Guatemala. 29 de febrero de 2016
informe 02-2016

Licenciado
Maximiliano Antonio Araujo y Araujo

Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Estimado Lic. Araujo:

De la manera mas atenta, me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi
informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnico Profesionales nimero 262-2016, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial nimero 26-2016, correspondiente al mes de febrero

de 2016 y para cobro de mis honorarios estoy presentando la Factura Serie A
numero 00075.

Actividades realizadas:

1. Apoyar en controlar y coordinar el formulario de pedido de las
Direcciones Tecnicas.

)

Apovyar en analizar el formulario de pedido de las Direcciones Técnicas.
3. Apoyar en llevar el control de programacion y ejecucion de metas.

4. Apoyar en llevar el control de las actividades a realizarse de acuerdo al
Plan Operativo Anual -POA-. '

5. Apoyar y llevar el control de las cuotas financieras aprobadas
mensualmente.
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